ZARZADZENIE Nr 75/10
Burmistrza Ilzy
10.09.2010r.

w sprawie przeprowadzenia okresowej inwentaryzacji sprzgtu obrony cywilnej wedlug stanu na
dzien 30.10.2010r.

Na podstawie Wytycznych Wojewody Mazowieckiego Szefa Obrony Cywilnej
Wojewddztwa z dnia 17.08.2010r. dotyczacego przeprowadzenia okresowej inwentaryzacji sprzetu
obrony cywilnej wedtug stanu na dzien 30.10.2010r. zarzadza si¢ co nastgpuje:

§1

Celem inwentaryzacji jest prawidtowe i wiarygodne ustalenie ilosciowego sprzgtu obrony cywilnej,
poréwnanie ze stanem ksiggowym, ustalenie i wyjasnienie ewentualnych réznic (nadwyzek
i niedoboréw) oraz doprowadzenie danych ilosciowych do zgodnosci ze stanem rzeczywistym.

§2

Zaktady pracy dzialajace na terenie gminy i miasta Itza a dysponujace sprzgtem i baza magazynowg
obrony cywilnej przeprowadza inwentaryzacje tego sprzgtu wedtug stanu na dzien 30.10.2010r.

§3
Inwentaryzacje nalezy podzieli¢ na dwa okresy:

1) okres przygotowawczy: 10.09.-30.09.2010r.
2) okres inwentaryzacji: 01.10.-30.10.2010r.

§4

W okresie przygotowawczym nalezy:

1. Powotaé komisje zarzadzeniem Burmistrza w skladzie umozliwiajacym szybkie
przeprowadzenie inwentaryzacji. Ilos¢ cztonkéw komisji inwentaryzacyjnej nalezy ustali¢
w zaleznosci od ilosci posiadanego sprzetu, lecz w liczbie nie mniejszej niz trzy osoby.
W skiad komisji nie moga wchodzié osoby materialnie odpowiedzialne za gospodarke
sprzgtem.

2. Przeprowadzi¢ szkolenie czionkéw komisji inwentaryzacyjnej w zakresie dotyczacym
przeprowadzenia inwentaryzacji sprzetu obrony cywilnej.

3. Przygotowa¢ niezbedna zgodnie z  obowiazujacymi ~ wzorami  dokumentacjg
inwentaryzacyjna.

§5

W okresie inwentaryzacji nalezy:

1. Wstrzyma¢ przyjmowanie i wydawanie sprzetu obrony cywilnej we wszystkich magazynach
(nie wolno dokonywac¢ jakichkolwiek operacji magazynowych).
2. Wpis do arkusza inwentaryzacyjnego powinien nastapi¢ bezposrednio po ustaleniu




rzeczywistego stanu. Spis z natury winien by¢ dokonywany przez co najmniej dwoch
cztonkéw komisji w obecnosci osoby odpowiedzialnej za stan sprzgtu i materiatéw objetych
inwentaryzacja.

3. Zaklady pracy po przeprowadzeniu inwentaryzacji w terminie do 27.10.2010r. zobowiazane
sq przesta¢ po jednym egzemplarzu arkuszy spisu z natury do Urzedu Miejskiego w Iizy.

4. Urzad Miejski na podstawie nadestanych z zakladéw pracy oraz wlasnych arkuszy spisu
z natury sporzadza protokoly inwentaryzacyjne, z ktérych jeden egzemplarz w terminie do
dnia 15.11.2010r. przesyta do Wydziatu Bezpieczenstwa i Zarzadzania Kryzysowego MUW
w Warszawie Pl. Bankowy 3/5.

§6

Do przeprowadzenia inwentaryzacji sprz¢tu obrony cywilnej w Urzedzie Miejskim w Itzy powotuje
komisje w skladzie:

1. Jary Zbigniew-Przewodniczacy komisji
2. Pora llona-Cztonek
3. Korpula Robert-Cztonek

§7

Za prawidlowe 1 terminowe przeprowadzenie inwentaryzacji odpowiedzialno$é ponosi
przewodniczacy komisji inwentaryzacyjne;j.
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Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




